
मूल्याङ्कन अवधिमा गरेका मखु्य कामहरु सूचक बमोजिम काम भए/नभएको
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ख.
ग.
घ.
ङ.
च.
छ.
ि.

कममचारीको नाम, थरः 
धमध ः

अनसूुची (१)

काममचारीको कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फाराम
खण्ड क

वववरण पेश गरेको कायामलयः 
द ाम नं.:

कममचारीको पद, शे्रणी/ हः 
मूल्याङ्कन अवधिः         साल       मवहना      ग े देजख         साल      मवहना     ग े सम्म ।
कायामलयमा काम सरुु गरेको धमध ः 
सपुररवेक्षक समक्ष पेश गरेको धमध ः

सम्पादद  कामको वववरणः

साउन १ देजख मंधसर मसान् सम्मको सम्पादद  कामको वववरण पसु ७ ग ेधभत्र पेश गनुमपनेछ ।
एक आधथमक वर्ममा २ पटक पेश गनुमपनेछ ।

बााँकी अवधिको सम्पादद  कामको वववरण असार ७ ग ेधभत्र पेश गनुमपनेछ ।

वववरण पेश गने कममचारीको दस् ख ः धमध ः

नोटः यो फाराम २/२ प्रध  भरी सपुररवेक्षक समक्ष पेश गनुमपनेछ ।



सपुरिवेक्षकले प्रदान गने पनुिावलोकनकर्ााले प्रदान गने
1. ववषयवस्र्कुो ज्ञान र्था ससप
क) कामसँग सम्बन्धिर् ववषयको आिािभरू् जानकािी
ख) कामसँग सम्बन्धिर् ववषयमा भएका नववनर्म ववषयको जानकािी
ग) ववषयवस्र् ुसम्बधिी ससप
घ) ससप प्रयोगको क्षमर्ा
2. अनशुासन, आचिण, न्शष्टाचाि ि आज्ञापलन
क) कमाचािीको लासग र्ोवकएको पोशाक लगाउन ेगिेको
ख) कमाचािीले पालना गनुापने आचिण पालना गिेको
ग) आफूभधदा मासथल्लो र्हका पदासिकािीले ददएको आज्ञापालन गिेको
घ) अनसिकृर् रुपमा सूचना ददन ेनगिेको
3. समयपालना ि सनयसमर्र्ा
क) समयमा कायाालय उपन्स्थर् भएको
ख) सबना जानकािी कायाालयमा उपन्स्थर् हनु ेनगिेको
ग) सनयसमर् रुपमा कायाालयमा उपन्स्थर् भएको
घ) कायाालयको आवश्यकर्ा अनसुाि कायाालय समयभधदा असर्रिक्त समय पसन काम गने गिेको
4. सिोकािवालासँगको व्यवहाि
क) आफू भधदा मासथका कमाचािीहरुसँग गने व्यहाि उपयकु्त िहेको
ख) आफूसिह ि आफू मार्हर्का कमाचािीसँग गने व्यवहाि समत्रवर् िहेको
ग) सेवाग्राहीसँग गने व्यहाि समत्रवर् िहेको
घ) मसु्कान सवहर्को व्यवहाि गने गिेको
5. कामसँगको लगाव ि नसर्जा
क) कायाालयको कामलाई मूल प्राथसमकर्ामा िाख्न ेगिेको
ख) कायाालयको गोपसनयर्ा भङ्ग गने नगिेको
ग) ददईएको काम समयमै सम्पन्न गने गिेको
घ) कायाालयमा आफूसँग िहेको सामानको उन्चर् ढंगले सिुक्षा ि संिक्षण

पूणााङ्क 40 (चासलस) 30 (र्ीस)
95 प्रसर्शर् भधदा बढी ि 75 प्रसर्शर् भधदा कम अङ्क ददँदा खलुाईएको कािण सपुरिवेक्षकको पनुिावलोकनकर्ााको पनुिावलोकन ससमसर्का पदासिकािीको

नामः नामः नाम पद संकेर् नं. दस्र्खर्
पदः पदः
संकेर् नं. संकेर् नं.
दस्र्खर्ः दस्र्खर्ः
समसर्ः समसर्ः समसर्ः

30 (र्ीस)
जम्मा प्राप्ताङ्क, अङ्क ि अक्षिमा

खण्ड ख

मूल्याङ्कन

मूल्याङ्कनका आिाि मूल्याङ्कन अङ्क
पनुिावलोकन ससमसर्ले प्रदान गने


